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Instructivo de postulacion a ayudantias ECCUC

Antecedentes Generales

El proceso de postulacion y confirmacién de ayudantias se llevara a cabo en la intranet
https://ccivil.delfy.cl/ y contempla las siguientes etapas:

e Postulacidn a ayudantia desde estudiante
e Seleccién de postulante desde profesor
e Confirmacion de participacion desde estudiante

La postulacion tiene los siguientes estados:

e Aesperade seleccion
e A espera de confirmacién
e Ayudante confirmado

Podrds ser seleccionado en un rol por cada ayudantia a la que postules, con un maximo de horas

de acuerdo a la normativa interna de ayudantes ECCUC

Requisitos para postular

Los requisitos para postular a una ayudantia son:

e Ser alumno regular, licenciado o profesional de la carrera de Construccién Civil o carrera

afin

e Haber aprobado el nimero de créditos que se exige para la categoria Ayudante de
Pregrado y cumplir requisito de egreso en categoria Externo.

e Tener un promedio ponderado acumulado no inferior a cuatro coma cinto (4,5).

e Haber aprobado el curso al que se postula con nota igual o superior a cinco coma cero

(5,0).
e No aver sido sancionado académica o administrativamente por la Universidad
e No encontrarse en proceso de causal de eliminacién.

e No haber sido evaluado como deficiente en ayudantias anteriores, de acuerdo a como lo

establece la presente normativa.

e Conocer y aceptar las normas generales de la Universidad que regulan las obligaciones y

derechos de alumnos y Ayudantes.

e Tener disponibilidad horaria durante los mddulos de clases y las evaluaciones del curso al

que postula segun, corresponda.
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Paso a paso

1.- Ingresar al sistema

Biblioteca ® Mi Portal UC  Correo ®

Ir al sitio de la uc @

~on - Intranet Construccion Civil

Portal de Autogestion Docente

Ingrese sus credenciales

Email

h

JGCION CIVIL My .

Password

Ingresar

Solicitar mi contrasefia (raro

¢ Usuario y Clave para alumnos regulares: Si no has creado aun tu clave para ingresar a la intranet,
puedes hacerlo dando click en "Solicitar mi contrasefa" para crear la clave de acceso donde se
solicitara el correo UC (por ej.: usuario@uc.cl). Posteriormente, recibirdas un correo (revisar la
carpeta de spam, ademas de la bandeja de entrada) con un link donde deberas escribir tu nueva

clave para acceder al sistema.
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2.- Entrar a seccidn de ayudantias

owen — Intranet Construccion Civil

ERSIDA

s Volver a usuario Cerrar sesion
ILICA Portal de Autogestion Docente

Inicio ﬁ Ayudantias Justificaciones Nosotros

nicio > Ayudantias

Ayudantias

Mis ayudantias actuales

Mis ayudantias histéricas

Postulaciones del semestre 2023-1

3.- Seleccionar ayudantia

En esta seccidén encontrards las ayudantias disponibles, para postular debes hacer click en “postular”

Vacantes disponibles 2023 - 1

Requisitos y documentos

Buscar:
Sigla Seccion Curso Vacantes Hrs. Profesor Comentario Fecha publicacion Acciones
ccLzan i CONSTRUCCION Y SU ENTORNO 1 Corrector: 6 Pablo Maturana Barahonaf 2# Postular
ccLzan Ui CONSTRUCCION ¥ SU ENTORNO 1 Préctica: 10.25 Constanza Fuentes | 2023-01-04 Postula
ccL2an 2f CONSTRUCCION Y SU ENTORNO 1 Corrector: 6 Lecnardo Eugenio Veas Perez/ 2023-01-04 Postular
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4.- Postular a ayudantia

Existen dos formularios segun el estado académico que tendras al momento de realizar la ayudantia,

en ambos casos deberdas completar la informacidn solicitada y confirmar los requisitos de

postulacion

Ingresar postulacion

¢Al momento de realizar la ayudantia seras estudiante regular ?

(En cual de las siguientes categorias te encontraras?

Estudiante Pregrado UC v

Recuerda que los requisitos para ser ayudantes son:

Ser alumno regular, licenciado o profesional de la carrera de Construccion Civil o carrera afin

Haber aprobado el niimero de créditos que se exige para la categoria Ay de Preg y cumplir requisito de egreso en categoria Externo.
Tener un promedio ponderado acumulado no inferior a cuatro coma cinto (4,5).

Haber aprobado el curso al que se postula con nota igual o superior a cinco coma cero (5,0).

No a ver sido sancionado académica o administrativamente por la Universidad

No encontrarse en proceso de causal de eliminacion.

No haber sido evaluado como deficiente en ayudantias anteriores, de acuerdo a como lo establece la presente normativa.

Conocer y aceptar las normas generales de la Universidad que regulan las obligaciones y derechos de alumnos y Ayudantes.

Tener disponibilidad horaria durante los médulos de clases y las evaluaciones del curso al que postula segun, corresponda.

Indica tu PPA al dia de hoy (formato 5.0)

Créditos aprobados hasta la fecha (no responder si eres egresado)

Afio aprobacion curso

Semestre aprobacion curso

Una vez completado el formulario podras ver tus postulaciones en Ayudantias > Postulaciones del

semestre

Mis ayudantias actuales

Fecha Curso

no records found

Profesor Seccién Comentario Estado Accién

Mis postulaciones actuales

C] Fecha

Curso Profesor Seccion  Comentario Estado Accion

ha 2022-12-30 11:69:44 CCL2361 Leonardo Alvarez | 1 5 A espera de seleccién Desistir participacion
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5.- Confirmar participacion

Una vez que un profesor te selecciond como ayudante, deberds ir a la misma seccién donde
postulaste (ayudantias > postulaciones del semestre) para confirmar. Los estudiantes que no
confirmen no podran ejercer la ayudantia.

Mis ayudantias actuales

Fecha Curso Profesor  Seccién Comentario Estado Accion

no records found

Mis postulaciones actuales

Id Fecha Curso Profesor Seccién Comentario Estado Accién

ﬁ Confirmar participacién

13 2022-12-30 11:59:44 CCL2361 Leonardo Alvarez | Ui 5 A espera de confirmacién
Rechazar participacién

14 2022-12-30 11:59:44 CCL2361 Leonardo Alvarez | 1 5 A espera de seleccion Desistir participacion

En el formulario deberds confirmar los compromisos, datos del curso, formacién requerida,

incentivos econémicos y datos de contacto.

Confirmar partipacién en ayudantia

1) Compromiso:

Mediante el presente documento confirmo mi labor como ayudante durante este semestre. Acepto realizar |la ayudantia con la responsabilidad y seriedad
que esto amerita. Entiendo que paso a ser una persona de confianza para el profesor y su representante durante las ayudantias y evaluaciones, y como tal,
me comprometo a apoyarlo en su labor de educador y en las tareas que el curso demande.

Una vez confirmado te llegara un correo con los antecedentes de la ayudantia.
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